МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ №5

«ДЕТСКИЙ САД КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА г. ТОСНО»

	              ПРИНЯТО

Педсовет
Протокол № 4  от  25.05.2023г.
	                 УТВЕРЖДЕНО   

Приказ № 13 от 25.05.2023 г.
                                                                                                     
	
	


ПРАВИЛА  ПРИЕМА, ОТЧИСЛЕНИЯ, СОХРАНЕНИЯ МЕСТА И
ПЕРЕВОДА ВОСПИТАННИКОВ, ВОЗНИКНОВЕНИЯ, ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ и ПРЕКРАЩЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ МЕЖДУ РОДИТЕЛЯМИ (законными представителями)

И МУНИЦИПАЛЬНЫМ БЮДЖЕТНЫМ ДОШКОЛЬНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ № 5 «ДЕТСКИЙ САД КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА г.ТОСНО»

г.Тосно

2023 г.
1.  Общие положения

Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее - ПРАВИЛА) определяет правила приема граждан Российской Федерации в организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее - образовательные организации).
1.1. Настоящие правила разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом РФ от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020г. N 236 "Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», постановлением Главного санитарного государственного врача РФ №28 от 28.09.2020г. «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», действующими региональными нормативными документами в области образования.

1.2. Настоящие Правила разработаны с целью:

- создания условий, гарантирующие охрану жизни и укрепление здоровья воспитанников, 

-соблюдения прав и законных интересов ребенка  

-обеспечение реализации прав ребенка на общедоступное, бесплатное дошкольное образование в МУНИЦИПАЛЬНОМ БЮДЖЕТНОМ ДОШКОЛЬНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИЕ №5 «ДЕТСКИЙ САД КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА  г. ТОСНО» (далее - Учреждение).
1.3.  Прием, отчисление, сохранение места, перевода воспитанников осуществляется по заявлению родителей (законных представителей).

2. Порядок приема, зачисления воспитанников в Учреждение
2.1. Прием детей в Учреждение осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Возраст приема детей в Учреждение определяется его Уставом в соответствии с типом и видом Учреждения, в зависимости от наличия в Учреждении необходимых условий образовательного процесса.
Получение дошкольного образования в образовательных организациях может начинаться по достижении детьми возраста двух месяцев. Получение начального общего образования в образовательных организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
Правила приема в государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации и муниципальные образовательные организации на обучение по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и не полнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев :
- Организация индивидуального отбора при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации.

- Организация конкурса или индивидуального отбора при приеме либо переводе граждан для получения общего образования в образовательных организациях, реализующих образовательные программы основного общего и среднего общего образования, интегрированные с дополнительными образовательными программами спортивной подготовки, или образовательные программы среднего профессионального образования в области искусств, интегрированные с образовательными программами основного общего и среднего общего образования, осуществляется на основании оценки способностей к занятию отдельным видом искусства или спорта, а также при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.
2.2. В соответствии с п.9 Приказа министерства просвещения РФ от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучении по образовательным программам дошкольного образования» (далее – приказ № 236) направлении прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.

Заявления на направления в государственную или муниципальную образовательную организацию представляется в орган исполнения власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций)

Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

В соответствии с п .14 ст. 98,  п 4 ст.1 Закона 273 – ФЗ прием на обучение по образовательным программам дошкольного образования в государственные или муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, осуществляется по направлению органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственное управление в сфере образования, или органа местного самоуправления, осуществлявшего управление в сфере образования, посредством исполнения региональных информационных систем. 

Прием в Учреждение осуществляется при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации на основании следующих документов: 
   - направления комитета образования администрации МО Тосненский район Ленинградской области;

  - свидетельства о рождении ребенка (подлинник и копии);

- документы о регистрации ребёнка по месту жительства (подлинник и копии);

2.3.Руководитель Учреждения (или уполномоченное им лицо) сличает подлинники представленного документа с их копией и возвращает после проверки подлинников лицу, представившему документ. Данные о приеме ребенка регистрируются в журнале приема детей (приложение №5).
2.4.Зачисление в Учреждение оформляется распорядительным актом руководителя Учреждения и на основании следующих документов:
1) Личного заявления о приеме ребенка в Учреждение (приложение №1) 
2) Договора об образовании
3) Медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка
2.5.На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

2.6.Руководитель учреждения выдает родителю (законному представителю) расписку в получении документов для зачисления ребенка в Учреждение. (приложение №3)
2.7.Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и осуществления контроля за движением детей в Учреждении ведется Книга движения воспитанников образовательного учреждения (приложение №4)
2.8. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются Договором об образовании, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.
2.9. Договор об образовании регистрируется в Журнале приема детей. (приложение №5 ).
2.10. Договор об образовании заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра договора родителю (законному представителю). Договор не может противоречить Уставу Учреждения и настоящим Правилам.

2.11. В течение трех рабочих дней после заключения договора заведующий Учреждением издает распорядительный акт (приказ) о зачислении ребенка в Учреждение. В течение трех дней после издания распорядительного акта о зачислении воспитанников, информация размещается на стенде Учреждения и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.

2.12. При зачислении детей Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) со следующими документами:
1. Уставом;
2. Лицензией на право ведения образовательной деятельности;

3. Основной образовательной программой, реализуемой Учреждением;
4. иными локальными нормативными актами, регулирующими деятельность Учреждения и затрагивающими права и законные интересы детей, и родителей (законных представителей).
5. Правилами внутреннего распорядка воспитанников.

3. Порядок отчисления воспитанников.
3.1.Отчисление воспитанников из Учреждения производится по письменному заявлению родителей (законных представителей).

3.2.Отчисление воспитанников из Учреждения оформляется распорядительным актом заведующего.

3.3. Данные об отчислении ребенка из Учреждения (дата и причина) вносятся в Книгу движения воспитанников образовательного учреждения (приложение №4)
3.4. Личное дело ребенка, отчисленного из Учреждения, хранится в  архиве МБДОУ в соответствии  с действующим   законодательством.
4. Порядок перевода воспитанников внутри Учреждения
4.1 Воспитанники могут переводиться из одной возрастной группы в другую возрастную группу в случаях:
· при  массовом переводе воспитанников из одной возрастной группы в другую в связи с возрастными особенностями детей перевод осуществляется с  01 сентября текущего года, ежегодно
· по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в желаемой группе

· на период карантина;

· при уменьшении количества детей в группе;

· в летний период.

 4.2. О переводе воспитанников из одной возрастной группы в другую издается распорядительный акт руководителя учреждения.
5. Порядок сохранения места за воспитанником
5.1. На время отсутствия ребенка в Учреждении по уважительным причинам за ним сохраняется место.

5.2. Уважительными причинами являются:

-отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;
-болезнь (подтверждающая соответствующим документом), ребенка и (или) родителей (законных представителей);

-временный перевод ребенка из ДОУ одного вида в ДОУ другого вида по медицинским показаниям;

-устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;

-нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;

-карантин в Учреждении;

-приостановление деятельности Учреждения для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее приостановление деятельности).

5.3. Об уважительных причинах родители (законные представители) уведомляют администрацию Учреждения и подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документа
ПРИЛОЖЕНИЕ№1

	Регистрационный номер № __________________  

Приказ №____ __от   ______________20_______ г.                       Подпись______________________
	Заведующему    МБДОУ    № 5 г.Тосно  

Духиной Наталье Викторовне                                                      от_______________________________________________

(ф.и.о родителя (законного представителя) полностью)

                                                             _________________________________________________

                                                                  _________________________________________________

проживающего по адресу: ___________________________

                                                                                ___________________________________________________
                                                                              ___________________________________________________      (адрес места жительства ребенка, его                               родителей (законных представителей)

Контактный  телефон ______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу принять в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное    учреждение  № 5 

«Детский сад  комбинированного вида г. Тосно»,  в группу __________________________________________
                                                                                         (название  группы)

общеразвивающей / компенсирующей направленности (подчеркнуть)   моего ребенка 

____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.   полностью ребёнка, дата рождения полностью),

на обучение по образовательной программе дошкольного образования, необходимый режим пребывания ребенка____________________________________________________________________________________
Желаемая дата приема на обучение «_____» ____________________ 20____ г.

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка _____________________________________________________

                                                                                  (серия , № , дата выдачи, кем выдан)

 __________________________________________________________________________________________
Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка:

__________________________________________________________________________________________
Выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка ______________________________________________________________
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): __________________________________________________________________________________________
 Сведения о родителях (законных представителях) ребенка:
	
	ФИО полностью 


	Адрес проживания, телефон, электронная почта



	МАТЬ


	
	

	ОТЕЦ


	
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка: вид документа ___________________ серия ______ № _________, дата выдачи_____________________________ ,кем выдан___________________________________________________ ________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии):

№ _________________, дата выдачи _________________________________, кем выдано__________________ _____________________________________________________________________________________________
С Уставом Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, Правилами внутреннего распорядка воспитанников, размещенном на сайте Учреждения, ознакомлен(а)
Подпись                                         (расшифровка подписи)

Согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

Подпись                                         (расшифровка подписи)
Расписку о приеме документов  получил (а)______________________________________________________
                                                                                      ( подпись)                             (расшифровка подписи)
«____»______________20_____г.                            _________________/___________________________/

(дата подачи заявления)                                                подпись               расшифровка подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ№ 2

СОГЛАСИЕ РОДИТЕЛЯ (ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ) НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я,___________________________________________________________________________________,

(ФИО родителя (законного представителя)

паспорт
выдан___________________________________________________________
                    (серия, номер)
(когда и кем выдан)

_______________________________________________________________________________________                                 (в случае опекунства указать реквизиты документа, на основании которого осуществляется опека или попечительство)
являясь законным представителем несовершеннолетнего

__________________________________________________________________________________,

(ФИО несовершеннолетнего)

приходящегося мне
____, зарегистрированного по адресу: __________________
___________________________________________________________________________________,
даю свое согласие на обработку в МБДОУ № 5 г.Тосно персональных данных несовершеннолетнего, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных:

Перечень персональных данных на обработку, которых дается согласие :

1. документы, удостоверяющие личность воспитанника (свидетельство о рождении);

2. сведения о месте проживания, регистрации;

3. информации о составе семьи;

4. полис медицинского страхования;

5. паспортные данные родителей (законных представителей) воспитанника;

6. документы о состоянии здоровья (медицинская карта, сведения о прививках, об инвалидности, о наличии хронических заболеваний, медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном учреждении конкретного вида и т.п.);

7. документы, подтверждающие права на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т.п.);

8. иные документы, содержащие персональные данные (в том числе сведения, необходимые для предоставления обучающемуся гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством).

9. фотографии воспитанника, видеосъёмка с воспитанником во время пребывания в учреждении 

Данные ребенка:

Фамилия____________________________имя____________________Отчество_______________________

Пол___________ дата рождения _______________________Место   рождения__________________________

_____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О братьев(сестер) с датой рождения________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________     

Принадлежность к льготным категориям: (нужное подчеркнуть) родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота, опекаемые, многодетная семья, малообеспеченная семья; дети пострадавшие в результате аварии на Чернобольской АЭс и других радиационных катастроф; дети участников военных действий; 

СНИЛС___________________________________________________________________________________

ОВЗ______________________________________________________________________________________
Данные могут быть переданы:в Комитет образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, детскую поликлинику муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, сайт МБДОУ №5 г.Тосно;

Даю свое согласие на обработку в МБДОУ № 5 г.Тосно персональных данных родителей (законных представителей:
Персональные данные предоставляемые для обработки

Данные родителей (законных представителей):

Мать:

Фамилия__________________________имя___________________Отчество_____________________________

дата рождения_________________________________________________________________________________
место жительства______________________________________________________________________________
Место работы_________________________________________________________________________________
Должность____________________________________________________________________________________
Отец:

Фамилия__________________________имя_____________________Отчество_________________________
дата рождения_____________________________________________________________________________
место жительства___________________________________________________________________________
Место работы______________________________________________________________________________

Должность_________________________________________________________________________________

Я даю согласие на использование моих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего исключительно в следующих целях: формирования  информационной системы обеспечения качества образования по основной общеобразовательной программе учреждения ; индивидуальный учет результатов освоения воспитанниками образовательной программы, а также хранение данных об этих результатах на бумажных и/или электронных носителях.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Срок хранения персональных данных составляет двадцать пять лет.

Настоящее согласие дано мной (дата) ____________________________________ и действует до отчисления

ребенка из МБДОУ.

Я проинформирован, что руководитель или лицо его замещающее  гарантирует    обработку    моих                                                                                                                                      персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению.  

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

 "____" ___________ 20__ г.                       ______________ /__________________/

                                                                                                  Подпись               Расшифровка подписи
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

Муниципальное БЮДЖЕТНОЕ дошкольное образовательное учреждение № 5 

«Детский сад комбинированного вида г. Тосно»
 

 

Расписка в получении документов для зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение
 

 

Заведующий  МБДОУ №5 Г.ТОСНО,  Духина Наталья Викторовна  приняла документы для зачисления ребенка _______________________________________

                                                                       (ФИО ребенка, дата рождения)

от __________________________________________________________________________________________
                                                                                                           (Ф.И.О родителя)

проживающего по адресу _______________________________________________________________________
 

 
	№
	Наименование документа
	Оригинал/ копия
	Количество страниц

	1
	Заявление о приеме ребенка
	оригинал
	

	2
	Свидетельство о рождении ребенка
	копия
	

	3
	Паспорт родителей (законных представителей)
	копия
	

	4
	Свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства 
	копия
	

	5
	Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка
	оригинал
	

	
	
	
	

	
	Итого
	
	


Регистрационный № заявления _____________от ___________________

 

Категория заявителя:     проживающий / не проживающий на закрепленной территории.
                                                                        (нужное подчеркнуть)
Дата  «_______»____________________202____г.
 
	Документы сдал:

_______________________________________

(ФИО, подпись)
	Документы принял (а):

__________________________________________

(ФИО, подпись)

___________________________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ №4
Книга движения детей

	№ п/п


	Дата поста-

новки 

на учет
	Фамилия, имя,

отчество

ребенка


	дата рождения
	Домаш

ний адрес, телефон
	Сведения о 
	Основание для зачисление

(направление КО №,дата,

приказ №, дата)
	Данные об отчислении 

(основание, приказ, дата)

	
	
	
	
	
	Ф.И.О мамы., место работы, должность, контактный телефон 
	Ф.И.О. папы, место работы, должность, контактный телефон 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №5
Журнал  приема детей

	№ п/п
	Регистрационный № заявления о приеме, дата
	Ф.И.О. ребенка,

дата рождения
	Ф.И.О.

родителя
	Перечень представленных документов (дата, подпись,

расшифровка Ф.И.О., принявшего документы)
	Договор об образовании  №, дата
	Дата,подпись

родителя (законного представителя
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